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	Fecha de la solicitud (DD-MM-AA):
	

	Dependencia:
	Grupo de Trabajo de Gestión Documental y Archivo

	Necesidad:
	En cumplimiento del Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento GD01-F29 del Plan de Conservación Documental GD01-F23 del Sistema Integrado de Conservación, la Entidad deben utilizar insumos calidad archivo para dar estabilidad a los soportes en papel, cuando estos presentan rasgaduras y/o faltantes, con el objeto de garantizar la conservación de los documentos, sin alterar la integridad ni la funcionalidad de este. 
Esta cinta debe usarse sólo para solucionar rasgaduras en documentos de Conservación Total y Selección, de acuerdo con lo estipulado en las TRD o TVD en los archivos de gestión y central. Esta cinta se debe usar bajo la supervisión de un profesional del GTGDA y se debe evidenciar si antes de la intervención el documento requiere procesos de limpieza y desinfección previos, antes de realizar intervenciones menores.
Se recomienda que la compra de este producto, este de acuerdo con las necesidades actuales, para evitar que éstos pierdan sus cualidades específicas.

	Nombre producto:
	Cinta Filmoplast-P.

	1. Requisitos generales:  
	Cinta delgada, transparente y calidad de conservación, de larga duración que no amarillea con el paso del tiempo y a su vez es resistente al envejecimiento, su función consiste en reparar y adherir páginas rasgaduras, separadas o desgarradas.
Sus dimensiones son de 50 m x 2 cm.

	2. Composición:                                                                                                         
	La cinta filmoplast-P en referencia deben cumplir con los siguientes parámetros:
· Libre de ácido.
· Libre de lignina.
· Adhesivo y papel tamponado con carbonato de calcio.
· Cinta alcalina de pH 9.2.
· Libre de fibras de madera.
· Libre de disolventes.
· Filamentos delgados.
· Resistente a la rotura.
· Grosor de 20 g/m2.
· Superficie mate.

	3. Empaque y rotulado:  
	El empaque del producto no debe provocar daños, fisuras o rasgaduras y debe conservar la calidad en condiciones adecuadas de manejo, almacenamiento, transporte, distribución y entrega.
El embalaje debe estar acorde con la cantidad de unidades solicitadas.
Producto debidamente rotulado con la fecha de fabricación, número de lote, fecha de vencimiento y composición.

	4. Presentación:  
	La presentación estará acorde con las necesidades de la Entidad.

	5. Calidad:  
	El producto debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas anteriormente.

	6. Obligaciones que exigir al contratista: 
	· Suministrar el material de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas.
· Entregar ficha técnica del producto.

	7. Obligaciones del contratante: 
	· Verificar que el producto requerido cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas.
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